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第一章 总  则 

第一条 为了规范贵州省满帮公益基金会（以下简称“基金

会”）会计核算，保证会计信息的真实、完整，根据《民间非营

利组织会计制度》等国家法律法规的有关规定和本基金会章程、

财务管理制度等,结合基金会的实际情况，制定本细则。 

第二章 会计科目的设置 

第二条 按照《民间非营利组织会计制度》有关规定设置和

使用会计科目。 

第三条 会计科目分为总账科目和明细账科目。总账科目是

设置总账的依据，明细账科目是设置明细账的依据。 

第三章 会计凭证的格式、审核要求、传递程序 

第四条 会计凭证分为原始凭证(包括外来和自制原始凭证)

和记账凭证。 

第五条 记账凭证的基本内容必须具备制单、复核及记账等

人员签章；填制记账凭证时，应当对记账凭证进行连续编号。 

第六条 记账凭证必须进行严格审核，一般包括以下内容： 

（一）记账凭证所反映的会计记录是否正确，内容是否完整； 
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（二）借、贷方金额是否相等； 

（三）填写记账凭证的顺序应先填借方科目，后填贷方科目，

可以一借多贷，也可以一贷多借，但不得多借多贷； 

（四）审核记账凭证是否附有原始凭证及相关附件；审核凭

证所反映的内容与经济业务是否一致； 

（五）审核及签批人员签章是否齐全。 

第七条 原始凭证需先经财务部专人先行复核后再按审批程

序报批。 

第四章 会计核算方法 

第八条 基金会以各项收支活动持续进行为前提，执行《民

间非营利组织会计制度》。 

第九条 按照制度规定采用借贷记账法。 

第十条 会计年度自公历 1 月 1 日起至 12 月 31 日止。 

第十一条 会计核算以人民币为记账本位币。 

第十二条 根据发生的下列事项，及时办理会计手续，进行

会计核算。 

（一）款项和有价证券的收付； 

（二）财物的收发和使用； 

（三）债权债务的发生和结算； 

（四）基金和专项款的增减； 
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（五）收入、支出、费用、成本的计算； 

（六）其他需要办理会计手续、进行会计核算的事项。 

第五章 会计账簿的设置和登记 

第十三条 会计账簿分为总分类账簿和明细分类账簿。总分

类账是总括地反映全部资金增减变化、收支过程的账簿。明细

分类账是与总分类账平行登记各科目的账簿。 

第十四条 会计账簿按照审核无误的记账凭证及时登记账

簿。 

第六章 附  则 

第十五条 本细则未尽事宜，按有关法律、法规、规章、规

范性文件和基金会章程的规定执行。 

第十六条 本细则基金会负责解释。 

第十七条 本细则自基金会理事会通过之日起执行。 

 


